Prosiding Seminar Nasional Pengabdian Masyarakat ISSN 2963-2552
Volume 2 Nomor 1, Mei 2023

MENINGKATKAN KUALITAS PENGELOLAAN BUKTI
TRANSAKSI DI PT WINDHU SARI GAS

Ni Made Indah Mentari®”, Ni Luh Made Indah Maharani?

12 Universitas Mahasaraswati Denpasar, Bali, 80233, Indonesia
*Email: indahmentari@unmas.ac.id

ABSTRAK

Bukti transksi merupakan dokumen yang digunakan sebagai tanda bukti suatu
transaksi  telah  dilaksanakan ~ maupun  bukti  suatu  pihak  perlu
mempertanggungjawabkan kewajiban pada pihak lainnya. Penglolaan bukti transaksi
disuatu perusahaan harus dilakukan dengan baik. Dengan adanya pengelolaan bukti
transaksi yang baik tentu mampu meningkatkan efisiensi kerja di sebuah organisasi.
Bukti transaksi yang tetata dengan baik akan memudahkan dalam penyusunan
laporan keuangan pada akhir bulan. PT Windhu Sari Gas merupakan salah satu
perusahaan yang masih kurang dalam pengelolaan bukti transaksi. Karena dalam
penyusunan laporan keuangannya masih sering terjadinya kehilangan bukti transaksi
dan sulit untuk mencari bukti transaksinya karena bukti transaksinya tidak tertata
dengan baik. Maka dari itu perlu dilakukan beberapa tindakan terkait hal tersebut
seperti pengelompokan dan pengurutan bukti transaksi, pemberian kode warna pada
setiap kelompok bukti, dan pembuatan folder khusus untuk penyimpanan bukti. Hal
ini bertujuan untuk mempermudah pencarian bukti transaksi dan mempermudah
pengecekan bukti transaksi pada saat penyusunan laporan keuangan serta untuk
meminimalisir terjadinya kehilangan bukti transaksi. Kepercayaan yang di berikan
oleh pimpinan perusahaan dalam kegitan ini sangatlah besar tidak ada pembatas
dalam mengembangkan ide dan gagasan yang di tuangkan dalam kegiatan ini.

Kata Kunci: Pengelolaan Bukti Transaksi, Transaksi Akuntansi, Bukti Transaksi.

ANALISIS SITUASI

Penglolaan bukti transaksi disuatu perusahaan harus dilakukan dengan baik.
Dengan adanya pengelolaan bukti transaksi yang baik tentu mampu meningkatkan
efisiensi kerja di sebuah organisasi. PT. Windhu Sari Gas adalah sebuah agen LPG
PSO yang bergerak dibidang pendistribusian LPG 3 KG, dimana PT. Windhu Sari
Gas merupakan jaringan distribusi pertamina yang menjual Gas LPG 3 Kg kepada
masyarakat. Di setiap harinya di PT. Windhu sari gas melakukan transaksi keuangan
yaitu transaksi penerimaan kas dan pengeluaran kas. Dimana di setiap transaksi
terlebihnya pada saat pengeluaran kas harus memiliki bukti transaksi agar transaksi
tersebut dapat dipercaya. Bukti transaksi ini juga akan dicocokan dengan buku besar
perusahaan yang akan di periksa diakhir bulan. Di PT. Windhu Sari Gas pengelolaan
bukti transaksi masih kurang yang menyebabkan sering adanya bukti yang hilang
dikarenakan penyimpanan bukti yang kurang baik dan kurang tertata.

505



Prosiding Seminar Nasional Pengabdian Masyarakat ISSN 2963-2552
Volume 2 Nomor 1, Mei 2023

PERUMUSAN MASALAH

Berdasarkan hasil observasi yang dilakukan di PT Windhu Sari Gas, ditemukan
bahwa masih ada bukti transaksi yang hilang pada saat penyusunan laporan keuangan
di akhir bulan dan susahnya pencarian bukti transaksi karena bukti tidak tertata atau
terdokumentasi dengan baik.

SOLUSI YANG DIBERIKAN
Berdasarkan hasil observasi dari permasalahan tersebut, adapun solusi yang

dapat diberikan adalah sebagai berikut:

1. Memberikan pelatihan tentang pengelompokan dan pengurutan bukti transaksi
sesuai jenis dan tanggal transaksinya.

2. Memberikan pelatihan tentang penyimpan bukti transaksi dan pemberikan kode
warna pada setiap kelompok bukti.

3. Pembuatan folder khusus untuk penyimpanan softcopy bukti transaksi yang
transaksinya dilakukan melalui mobile cash.

METODE PELAKSANAAN

Metode yang digunakan dalam program kerja ini adalah Menemukan solusi atas
permasalahan yang dihadapi PT. Windhu Sari Gas dengan memberikan pelatihan
pengelompokan dan penyimpanan bukti kas

HASIL DAN PEMBAHASAN

Kegiatan pelatihan karyawan bagian administrasi telah berhasil dilaksanakan.
Peranan karyawan disini telah dilakukan dengan baik sesuai ketentuan - ketentuan
yang ditentukan oleh perusahaan. Dengan cara memberikan pelatihan terkait
pengelolaan bukti transaksi dan pembuatan suatu folder penyimpanan bukti transaksi
akan menciptakan karyawan yang terampil dan teliti dalam penyimpanan bukti.
Penyimpanan bukti transaksi yang baik akan memberikan kemudahan dalam
pecarian bukti transaksi saat penyusunan laporan keuangan.

Dalam pelaksanaan kegiatan pengabdian masyarakat ini, sangat banyak faktor
yang mendukung keberhasilan kegiatan ini, salah satunya adalah Staff dan pimpinan
perusahaan yang mendukung penuh dan memberikan keluasaan untuk
mengembangkan ide dan gagasan pada kegiatan ini, tersediannya fasilitas yang
memadai seperti rak penyimpanan dokumen, map penyimpanan bukti, dan server
yang dapat diakses di seluruh komputer pegawai. Karyawan sangat terbuka dalam
menerima masukan dan pelatihan yang dilaksanakan, sehingga dapat berguna untuk
memberikan referensi dalam meningkatkan pengelolaan bukti transaksi di
perusahaan terkait.

Namun dalam pelaksanaan kegiatan pengabdian masyarakat ini juga terdapat
faktor penghambat yaitu Membutuhkan kesabaran yang ekstra untuk memilah dan
mengurutkan bukti transaksi karena banyak bukti yang cetakannya kurang jelas atau
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sudah pudar dan adanya bukti transaksi yang berukuran kecil sehingga sering hilang
atau terselip.

Kepercayaan yang di berikan oleh pimpinan perusahaan dalam kegitan ini
sangatlah besar tidak ada pembatas dalam mengembangkan ide dan gagasan yang di
tuangkan dalam kegiatan ini. Diharapkan Kkegiatan ini dapat meningkatkan
pengelolaan bukti transaksi dan meminimalisir terjadinya kehilangan bukti transaksi.

Gambar 3. Pembuatan folder khusus penyimpanan softcopy bukti
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KESIMPULAN DAN SARAN
Dalam kegiatan pengabdian masyarakat yang telah dilaksanakan di PT Windhu

Sari Gas dapat disimpulkan bahwa sebuah bisnis atau perusahaan bisa berjalan

dengan baik jika memiliki pencatatan keuangan yang baik. Maka dari itu, bukti

transaksi sangatlah penting dalam laporan keuangan. Dimana bukti transaksi ini akan
membuat laporan tersebut lebih terpercaya. Dengan adanya program ini diharapkan
para karyawan dapat menyimpan bukti dengan baik, tertata dan meminimalisir
kehilangan bukti tersebut. Jika bukti transaksi sudah di simpan dan dikelola dengan
baik maka akan memudahkan dalam pencarian dan mempermudah dalam pembuatan
laporan keuangan.

Dalam melihat kegiatan - kegiatan yang dilakukan di PT Windhu Sari Gas maka,
adapun beberapa saran yang kiranya dapat bermanfaat, yaitu sebagai berikut:

1. Agar semua karyawan dapat meningkatkan pengelolaan bukti transaksi ini
dengan baik, dan agar karyawan dapat melakukan pengelompokan bukti
transaksi secara teratur.

2. Para karyawan dapat melakukan pengecekan untuk memastikan kebenaran bukti
sebelum di terima dari pemberi bukti transaksi tersebut.
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