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ABSTRAK 

Provinsi bali merupakan salah satu provinsi yang menjadi objek wisata yang sangat 

menarik dikalangan tourist dalam negeri maupun luar Negeri. Bali tidak hanya 

menawarkan keindahan alam dan budaya, tetapi juga berbagai aktivitas yang dapat 

dinikmati oleh semua kalangan. Pencatatan data yang terstruktur dan akurat sangat 

penting dalam berbagai aspek operasional dan kelengkapan perusahaan. Khususnya 

dalam konteks perusahaan yang berhubungan langsung dengan klien, kualitas dan 

ketepatan data yang dikumpulkan akan mempengaruhi kinerja perusahaan, seperti 

pengambilan Keputusan, efiesiensi Perusahaan, dan kualitas Perusahaan. Lokasi 

obeservasi yang dilakukan oleh tim pengabdian adalah Kantor PT. Lestari Budaya Bali 

Yang berada di daerah Sanur Bali. Pencatatan data perusahaan Masih belum dilakukan 

secara maksimal oleh Kariawan dan hal lain yang terjadi yaitu tidak diketahui dengan 

jelas Aktivitas driver setiap harinya. Adapun program kerja yang dijalankan yakni 

Memberikan sosialisasi cara penggunaan Google Form untuk driver report perharinya 

sesuai dengan order yang diperoleh dan Memberikan pelatihaan mengenai format 

excel untuk sistem pencatatan data perusahaan yang didapat dari klien. Program kerja 

ini bertujuan untuk mengetahui aktivitas driver dan meminimalisir kesalahan dalam 

pencatatan data perusahaan. Metode yang digunakan adalah metode sosialisasi dan 

Metode pelatihan. Hasil dari kegiatan ini yaitu mitra lebih mudah dalam menjalankan 

pekerjaannya dan memiliki pengetahuan yang cukup dalam pencatatan data 

perusahaan. 

Kata Kunci: Google Form, Pencatatan Data Perusahaan 

 

ANALISIS SITUASI 

Provinsi bali merupakan salah satu provinsi yang menjadi objek wisata yang 

sangat menarik dikalangan tourist dalam negeri maupun luar Negeri. Bali tidak hanya 

menawarkan keindahan alam dan budaya, tetapi juga berbagai aktivitas yang dapat 

dinikmati oleh semua kalangan. Bali adalah destinasi wisata yang menyajikan beragam 

keindahan alam, kekayaan budaya, serta berbagai aktivitas seru untuk semua kalangan. 

Oleh karena itu bisnis transportasi merupakan salah satu bisnis yang cukup 

menjanjikan di Daerah Bali. 

Pencatatan data yang terstruktur dan akurat sangat penting dalam berbagai aspek 

operasional dan kelengkapan perusahaan. Khususnya dalam konteks perusahaan yang 

berhubungan langsung dengan klien, kualitas dan ketepatan data yang dikumpulkan 

akan mempengaruhi kinerja perusahaan, seperti pengambilan Keputusan, efiesiensi 

Perusahaan, dan kualitas Perusahaan.  
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Pengumpulan data untuk perusahaan yang akurat dan terstruktur sangat penting 

dalam dunia bisnis, terutama untuk mempermudah proses pengambilan keputusan, 

pelaporan, dan analisis kinerja. Di sisi lain, untuk perusahaan Pariwisata yang 

melibatkan driver, laporan yang teratur mengenai aktivitas driver perlu dihasilkan 

dengan efisien yaitu menggunakan Google Form, Google Form merupakan salah satu 

solusi yang digunakan untuk mempermudah pencatatan data pada masa sekarang ini, 

yang dimana google Form ini dapat diakses dimana saja menggunakan Link yang 

tersedia.  

 

PERUMUSAN MASALAH 

Berdasarkan hasil observasi yang telah dilakukan di PT. Lestari Budaya Bali, 

permasalahan yang dihadapi mitra adalah sebagai berikut: 

1. Pencatatan data dari klien yang dilakukan secara manual seringkali menyebabkan 

data tidak Akurat dan tidak Lengkap 

2. Tidak adanya Pencatatan Aktivitas driver per Harinya 

 

SOLUSI YANG DIBERIKAN 

Adapun solusi yang diberikan kepada masyarakat sasaran sesuai dengan 

permasalahan yang ditentukan pada masyarakat sasaran dalam observasi yang telah 

dilakukan, antara lain: 

1. Mengoptimalisasikan Pencatatan data dari klien melalui Ms. Excel agar nantinya 

data dari pihak Opratinal Akurat 

2. Membuat Link Google Form yang nantinya dapat diisi oleh Masing-masing 

Driver mengenai Order yang didapat pada hari tersebut.   

 

METODE PELAKSANAAN 

Langkah atau tahapan yang ditempuh dalam menjalankan program kerja ini 

adalah sebagai berikut : 

1. Berkoordinasi dengan mitra terkait program yang akan dijalankan 

2. Mensosialisasikan program dan memberikan edukasi kepada mitra 

Metode yang digunakan dalam program ini  adalah : 

a. Metode Sosialisasi 

Metode ini merupakan metode yang digunakan untuk memberikan penyuluhan 

dan informasi kepada mitra mengenai cara penggunaan google Form untuk 

driver Report. 

b. Metode Pelatihan 

Metode ini merupakan metode yang digunakan untuk memberikan pelatihan 

kepada mitra mengenai cara Mengoptiamalkan format excel untuk sistem 

pencatatan data perusahaan agar tercatat dengan lengkap dan akurat. Pada 

pelaksanaan program kerja mitra mempraktikkan langsung cara mencatat data 

perusahaan. 
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HASIL PENGABDIAN DAN PEMBAHASAN 

Setelah Berjalannya program kerja di PT. Lestari Budaya Bali yang beralat di Jl. 

Danau Tempe No.32, Sanur Kauh, Denpasar Selatan, Kota Denpasar, Bali. Yang 

dimana kegiatan ini dilaksanakan selama 9 hari. Dapat dilihat bahwa program kerja ini 

berjalan dengan baik dan lancar, banyak sekali peningkatan- peningkatan yang dapat 

dirasakan setelah program kerja ini terlaksana.  

Program kerja pertama yang dilakukan adalah Sosialisai mengenai cara mengisi 

Google Form untuk Driver report. Setelah Terlaksana program kerja ini Mitra mampu 

melaporkan aktivitasnya sehari-hari dengan detail tanpa adanya kesalahan dalam 

pelaporan perjalanan. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 1. Sosialisasi dan Praktek langsung mengenai Cara penggunaan Google Form Dengan 

Menggunakan HP 

 

 
Gambar 2. Link Google Form yang nantinya Digunakan untuk Driver Report 

 

Program Kerja kedua yaitu Pengoptimalan format excel untuk sistem pencatatan 

data Perusahaan yang didapat dari Klien per harinya kepada team Operational.  Setelah 

terlaksana program kerja ini Mitra mampu membuat format excel untuk sistem 

pencatatan data Kantor dengan akurat tanpa adanya selisih jumlah order yang 
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diberikan dan diharapkan kedepannya mampu untuk mengelola data dengan jauh lebih 

baik.  

 
Gambar 3. Sosialisai Mengenai Pencatatan data Perusahaan Menggunakan Format Excel 

 

 
Gambar 4. Format Pencatatan Data Menggunakan Excel 

 

Kegiatan yang dilakukan juga didukung oleh beberapa factor Utama Yaitu: 

1. Adanya komunikasi dan akses yang sangat baik Antar semua pegawai dalam 

proses melengkapi data.  

2. Tingkat partisipasi dan semangat yang tinggi dari Mitra untuk mempelajari 

sistem penggunaan Google Form dan Format Excel yang dilaksanakan per 

harinya.  

3. Adanya alat Elektronik seperti internet dan Komputer yang memadai dapat 

mempermudah jalnnya program kerja.  

 

SIMPULAN DAN SARAN 

Kegiatan Mensosialisasikan cara kerja dari Google Form yang nantinya 

digunakan untuk Driver report dengan Metode Pencatatan per harinya kepada pihak 

driver dan Pengoptimalan format excel untuk sistem pencatatan data Perusahaan yang 

didapat dari Klien per harinya kepada team Operational yang dilakukan Di kantor PT. 

Lestari Budaya bali Yang beralamat di Jl. Danau Tempe No.32, Sanur Kauh, Denpasar 

Selatan, Kota Denpasar, Bali Sudah berjalan dengan Baik. Kegiatan Ini bertujuan 

untuk Meminimalisir kesalahan di Perusahaan. Adapun Program kerja yang dilakukan 

yaitu: 
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1) Mengoptimalisasikan Pencatatan data dari klien melalui Ms. Excel agar nantinya 

data dari pihak Opratinal Akurat 

2) Membuat Link Google Form yang nantinya dapat diisi oleh Masing-masing 

Driver mengenai Order yang didapat pada hari tersebut.   

Program kerja yang dibuat dapat diterima dengan baik oleh mitra dan dapat 

membantu mitra dalam menjalankan Tugasnya dengan efisien. Berdasarkan Hasil 

laporan Pengabdian Masyarakat diatas, saran yang dapat diberikan oleh Tim pelaksana 

yaitu diharapkan Para pegawai tekun untuk melakukan report dan teliti dalam mencatat 

data Perusahaan agar tidak terjadi kesalahan yang nantinya berakibat fatal. 
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